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Aviso de

CONTRATAGAO S
DIRETA o ¥

0204.05/2025-DL

CONTRATANTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS _SERVICOS
BIBLIOTECONOMIA, VISANDO O PROCESSAMENTO TECNICO DE
DOCUMENTOS ANALOGICOS EM DIGITAIS, CERTIFICACAO DIGITAL,
INDEXACAO EM SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO ARQUIVISTICA
PARA DOCUMENTOS QUE PASSARAM POR TRANSFORMACAO DIGITAL
OU NATO DIGITAIS, PERMITINDO O CONTROLE DE FLUXOS DE
TRABALHO E APLICACAO DE REGRAS DE CLASSIFICACAO E
TEMPORALIDADE, COM ARMAZENAMENTO EM_REPOSITORIO DIGITAL
CONFIAVEL E EM NUVEM, A FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE ITAPIUNA/CE.

VALOR TOTAL DA CONTRATA(}AO
R$58.800,00 (cinquenta e oito mil e oitocentos reais)

DATA DE ENCERRAMENTO
De 19/02/2025

HORARIO DE ENCERRAMENTO
09:00:00h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
[menor prego] por item

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA 0204.05/2025-DL

(Processo Administrativo n° 0204.05/2025-DL)

Torna-se publico que o(a) SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, por meio do(a) setor de

licitagdes, realizara Dispensa eletronica, com critério de julgamento (menor preco), na hipotese do art. 7S,
inciso II, nos termos da Lei n.° 14.133. de 1° de abril de 2021, e demais normas aplicéaveis.

Data limite para envio de propostas complementares: 19/02/2025

Hordrio limite para envio de propostas complementares: 09:00 horas

Envio de proposta e documentos de habilitacfio: licitacao@itapiuna.ce.gov.br
Critério de Julgamento: menor prego

Regime de Execucdo: Empreitada por Prego Unitario.

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagéo, por

dispensa de licitagio, CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS SERVICOS

BIBLIOTECONOMIA, VISANDO O PROCESSAMENTO TECNICO DE DOCUMENTOS

INFORMATIZADO DE _GESTAO ARQUIVISTICA PARA DOCUMENTOS QUE
PASSARAM POR TRANSFORMACAO DIGITAL OU NATO DIGITAIS, PERMITINDO O
CONTROLE DE FLUXOS DE TRABALHO E APLICACAO DE_ REGRAS DE
CLASSIFICACAO __E___TEMPORALIDADE, COM ARMAZENAMENTO EM
i REPOSITORIO DIGITAL CONFIAVEL E EM NUVEM, A FIM DE ATENDER AS
| NECESSIDADES DA _SECRETARIA _DE _EDUCACAO DO MUNICIPIO DE
} ITAPIUNA/CE, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
|
|
\

|

1

| : - -

| ANALOGICOS EM DIGITAIS, CERTIFICACAO DIGITAL, INDEXACAO EM SISTEMA
|

|

i

Contratagdo Direta e seus anexos.

1.1.1.  Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagéo em quantos forem de
seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste
‘ Aviso de Contratag@o Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2:.1. A participagdo no presente dispensa, mediante acesso ao sitio oficial do municipio através do
link https://www.itapiuna.ce.gov.br/lei14133.php e a participagdo por meio de e-mail oficial do setor

de licitagdes para envio de propostas adicionais e documentos de habilitagdo.

211. O procedimento sera divulgado no site oficial do érgdo ou entidade e no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas - PNCP.

2.1.2. O fornecedor € o responsavel por qualquer informag&o, proposta e documentos enviados,
ndo cabendo d6rgdo ou entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais perdas de
negoécio em razdo de ndo atendimento as notificagdes promovidas pela administragdo.

2.2. A participagdo ¢ exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, conforme
indicag@o expressa no termo de referéncia.
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2.2.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendério de realizagdo do procedimento, ainda néo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para o 8
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o agrlcubr
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEIL, nos |jmj

previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 ¢ do Decreto n.® 8.538, de 2015. Wi il
rct =
2.3. Nao poderdo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores: W a
; , aQ i
2.3 que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(sfm\ \ / &

«
2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receberf

citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens
a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢@o que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na dispensa de licitag@o ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f)pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substitui¢io a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang#o a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.3.3. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigio
(Acérdido n® 746/2014-TCU-Plenario); e
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2.4. Seré permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atua¢do em
regime cooperado, com reparti¢do de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da s 10

Lein® 14.133, de 2021. < s/
N &
2.5: Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa ou da execugdo do contrato agen-t 5

publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam conﬁ&‘ur
conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legisl
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.® 14.133, de 2021.

3:1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa ocorrerd o envio da proposta via e-mail, na

forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhard,
exclusivamente por enderego de e-mail constante no preambulo deste processo, a proposta com a
descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego ou o desconto, até a data
e o horério estabelecidos para encerramento do procedimento.

3.2.1. O fornecedor [NAO] poderd oferecer proposta em quantitativo inferior a0 méaximo
previsto para contratagdo.
3.2.2. [NAO] sera admitida a previsdo de pregos diferentes em razdo de local de entrega ou de

acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3.3, Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o ou o desconto
ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugio
do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragfo, sob alegagdo de erro, omissdo
ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributério da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotagdo adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seriio
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3:7: A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execu¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢fo.

3.8. O prazo de validade da proposta nfo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
3.9. No envio da proposta, o fornecedor deverd, também, enviara as seguintes declaragdes:
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3.9.1.  que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2.  que esti ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e 8 in
A

Seus anexos; , /7
! e s
3.9.3.  que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as 5 é =
S Y ‘
como firmes e verdadeiras; wt ;
3.9.4.  que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para \ Pagma P \:
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91. = 'VQ.
3.9.5.  que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicio:

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, que cumpre o0s requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
. cooperativa devera declarar, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° a0 3° do art. 4° daLein.® 14.133, de 2021.

5.1. Encerrada a fase recebimento de propostas adicionais, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do prego méximo ou abaixo do desconto definido para a contratagéo, o agente de
contratagdo poderd negociar condi¢des mais vantajosas.

5.1.1.  Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor prego ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagfio ao
estipulado pela Administraggo.

5.1.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente
por e-mail, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagdo, for desclassificado em razio de Sua proposta permanecer acima do pre¢o méaximo ou

‘ abaixo do desconto definido para a contratagio.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratacdo.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacdo, sera
solicitado se for o caso, os documentos complementares, quando necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negociagfo, se houver, o agente de contratagdo verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14. 133/2021, legislagéo correlata e nos itens 2.3 € seguintes deste
Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no processo de
contratagdo direta ou a futura contratacdo, mediante apresentagio de documentos e a consulta aos
seguintes cadastros:

541. Apresentacdo de documentagéo exigida através de e-mail;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unio (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
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5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unigo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
5.5. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu socio
majoritario, por forga da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992 (lei de improbidade).
5.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o 6rgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no , ® Mo

Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. % S
56.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas He
fornecimento similares, dentre outros. ‘ t
56.2. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por faltade 4 B aqna
condigdo de participagdo. .

-’

5.7. Verificadas as condi¢gdes de participagdo, o agente de contratagdo examinard a proposta e
classificada em primeiro lugar quanto & adequagdo ao objeto ¢ a compatibilidade do prego em relagéo
ao méximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus anexos.
5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1. contiver vicios insanaveis;
5.8.2.  nio obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.8.3.  apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do prego maximo definido
para a contratagdo,
5.8.4.  nio tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;
5.8.5.  apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.
5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos que:
5:9.1: for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.
5.9.2.  apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.
5.10.Em contrata¢do de obras ou servigos de engenharia, além das disposi¢des acima, o critério de
aceitabilidade de precos considerara o seguinte:
5.10.1. Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego unitario, o
critério de aceitabilidade de precos serd o valor global estimado para a contratagéo.
5.10:1:1. Aquele que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a
Administragdo, por meio eletronico, planilha que contenha o prego global, os quantitativos e os
pregos unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de planilha elaborada pela
Administrag@o, para efeito de avaliagcdo de exequibilidade (art. 59, §3°, da Lei n° 14.133. de
2021);
5.10.2. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego unitério o critério
de aceitabilidade de pregos sera:
S:102.1. O valor global estimado para a contratacdo.

5:10.2.2. Pregos unitérios: conforme Planilha de Custos elaborada pelo Contratante, anexa
a este documento.
5.10.3. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75%

(setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administrag@o.
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5.10.4. sera exigida garantia adicional do fornecedor vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo, equivalente a diferenga entre este
Gltimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a Lei.
5.11.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a i
exequibilidade da proposta. 'S in
5.12.Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.s
planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo.haj

L
majoragéo do prego. iy \6 % E
5.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alter®M m .-
substancia das propostas; s".“ e PR
5:12.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo desr ¢
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

5.13.Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagio escrita do setor requisitante do servigo ou da é4rea especializada no objeto.
5.14.Se a proposta vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.15.Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para

a sua continuidade.
5.16.Encerrada a anélise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado
o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serfio solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de proposta.

6.2. A habilitacio dos fornecedores sera verificada por meio envio de documentos exigidos via e-mail,
quando solicitados pelo Agente de Contratag¢@o, no prazo de 02 (duas) horas.

6.2.1. E dever do fornecedor ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo
atualizada.
6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a

consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(des) valida(s).
6.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmagdo dos ja apresentados para a habilitacdo, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em
formato digital, por meio do sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo.
6.4. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do
documento digital.
6.5. Nido serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.
6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com difereng¢as de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.
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6.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto ¢, somando as exigéncias do
item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitagdo, além da aplicagdo das sangdes cabiveis.
6.8.1. Nio havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagdo .,
recaird sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para &
habilitagdo do fornecedor nos remanescentes. -
6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisqffe
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso . d =
Contratagdo Direta. - oaca’ ‘
6.9.1.  Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgdo o’ ,." D
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até o
a apuragio de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagdo
6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7 &

7.1. Apos a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatério tera o prazo de 03 (trés) dias tteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.21.  Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminhé-lo para assinatura, mediante
correspondéncia eletronica, para que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias, a contar
da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagfo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1.  referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo
Direta e seus anexos;

7:3:3; a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137
a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Naassinatura do contrato ou do instrumento equivalente seréd exigida a comprovagéo das condi¢des
de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante
a vigéncia do contrato.

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no art.
155 da Lein® 14.133, de 2021, quais sejam:
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8.1.4.  deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame; W

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidam@fite
justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou nfio entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagéo direta sem
motivo justificado;
8.1.8. apresentar declaragéo ou documentago falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo

falsa durante a dispensa ou a execugdo do contrato;
8.1.9.  fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
8.1.10.  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto
as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo ap6s o encerramento da fase de
proposta.

8.1.11.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846. de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo
se justificar a imposic@o de penalidade mais grave;

b) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12.

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 8.1.1 a 8.1.12 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.1 a 8.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.

156, §7°).

8.5. Antes da aplicac@o da multa, seréd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157)
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8.1 dar causa a inexecug@o parcial do contrato; .
8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a AdministracgQ,
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; oy
81.3. dar causa a inexecugdo total do contrato; E’_
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8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158

da Lein® 14.133. de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
P N

inidoneidade para licitar ou contratar.
8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

8.10.a natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

8.11.as peculiaridades do caso concreto; ,\\ r aa'™?* /&

. 8.12.as circunstancias agravantes ou atenuantes:
8.13. 0s danos que dela provierem para o Contratante;

8.14.a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgdos de controle.

8.15.0s atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133. de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Piiblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846. de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
Juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa
Juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa ¢ a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

‘ 8.17. O Contratante deverd, no prazo méaximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no 4mbito do Poder Executivo F ederal. (Art. 161)

8.18.As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar s3o passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133. de 2021.

8.19. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagao exigidas.
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9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagéo de
habilitagdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 € 9.1.29.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo hau

comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto). :~ -
9.3. Havendo a necessidade de realizagio de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, eu_t prazo -
ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pé'Io igent G R \--'
competente da Administragdo na respectiva notificagdo. ,- Y ,/ ﬁf"

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar notificagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negécio diante da inobservéancia de quaisquer mensagens enviadas pela Administragdo.

9.5. Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizag@o do
certame na data marcada, a sessio serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagio deste procedimento e durante o envio de proposta
observardo o horério de Brasilia-DF.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que
néo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitag#o e classificagdo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdio da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas € a
Administragio ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.

9.10.Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevaleceré as deste Aviso.

9.11.Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia
9.11.2. ANEXO II — Minuta de Termo de Contrato;

Itapitina/CE, 04 de fevereiro de 2025.

WK M ey it A0

DCLEI GONDIM DOS SANTOS
SECRETARIO DE EDUCACAO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIUNA

(Processo Administrativo n° 0204.05/2025-DL)

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS SERVICOS BIBLIOTECONOMIA,
VISANDO O PROCESSAMENTO TECNICO DE DOCUMENTOS ANALOGICOS EM DIGITAIS,
CERTIFICACAO DIGITAL, INDEXACAO EM SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO
ARQUIVISTICA PARA DOCUMENTOS QUE PASSARAM POR TRANSFORMACAO DIGITAL OU
NATO DIGITAIS, PERMITINDO O CONTROLE DE FLUXOS DE TRABALHO E APLICAGAO DE
REGRAS DE CLASSIFICACAO E TEMPORALIDADE, COM ARMAZENAMENTO EM
REPOSITORIO DIGITAL CONFIAVEL E EM NUVEM, A FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES
DA SECRETARIA DE EDUCACAODO MUNICIPIO DE ITAPIUNA/CE, nos termos da tabela ANEXA,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2: O(s) servigo(s) objeto desta contratag@o sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3~ O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, e
prorrogados na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serfio aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagdo.

2.1. A justificativa para a auséncia de previs@o no Plano de Contratagdes Anual (PCA) decorre do fato de
que o PCA ainda ndo foi publicado. Essa situagdo provocou a necessidade de proceder com algumas contratagdes de
forma independente do plano formal, uma vez que elas sdo essenciais e urgentes. A decisdo de avangar sem a inclusdo
inicial no PCA foi fundamentada na necessidade imperativa de assegurar a continuidade dos servigos essenciais a
comunidade, que néo podem ser interrompidos a espera de formalidades administrativas. Adotar essa abordagem garante
que as prioridades operacionais sejam atendidas com eficiéncia e sem prejuizo a populagio.

A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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Processamento técnico de documentos visando a estruturacio fisica egigital com aplicagiio dos seguintes
servicos:

a) Conformidade dos documentos fisicos com os arquivos do Sistema de Informagdoes Municipais (SIM), a fim de
averiguar os aspectos de integridade e disponibilidade das informagdes registradas nos documentos fisicos de cada
orgdo administrativo da CONTRATANTE;

b) Estruturagfio e parametrizagio de Taxonomia para padronizagdo da Linguagem Documentdria a ser utilizada para

representagdo e classificagdo de documentos em Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica;

¢) Estruturagdo e parametrizagdo de Tabela de Temporalidade Documental, visando a avaliagdo de documentos para
a destinagdo final (eliminagdo ou guarda permanente) em Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica;

d) Processamento digital e indexagdo eletronica de documentos, contemplando a utilizagdo de scanner e Sistema
Informatizado de Gestdo Arquivistica;

e) Gerenciamento de Documentos e Contetidos, Gerenciamento de fluxos pré-definidos automatizados (Fluxos
fechados), possibilidade de criagdo de fluxos ndo definidos (Fluxos Abertos), edi¢do online de arquivos, assinatura
digital de documentos por meio do ICP-Brasil, Registro de auditoria das a¢des realizadas no sistema;

e) Armazenamento em nuvem, como medida de controle de seguranca da informagéo.

Estruturacio Fisica:

Indexagdo e Classificagdo: Os documentos impressos de valor historico devem ser indexados e classificados de forma
légica e consistente, de acordo com as normas e regulamentos estabelecidos

Também devem ser armazenados em locais seguros e acessiveis apenas a pessoas autorizadas. Isso pode envolver
salas de arquivos com controle de acesso e medidas de segurancga contra incéndio e danos ambientais.

Manutengdo e Conservagdo: Os documentos impressos historicos devem passar por medidas de conservagéo e
restaurag@o, com uso de equipe especializada nessa pratica.

Estruturacio Digital:

Processamento Técnico: Os documentos impressos de fase corrente e intermediaria devem ser processados e
certificados digitalmente para facilitar o acesso e a recuperagdo de informagdes. E importante garantir que a
conversdo digital seja feita com qualidade suficiente para preservar a legibilidade e a integridade dos documentos
originais.

Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica: Sera utilizado sistema para organizar e gerenciar os documentos
digitais de forma eficiente. Isso inclui indexag#o, classificagfo, controle de versdes, controle de fluxos de trabalho e
controle de acesso.

Padrdes de Metadados: Ser4 estabelecido padrdes de metadados para os documentos digitais, incluindo informagdes
como autor, data de criagdo, tipo de documento e palavras-chave relevantes. Isso facilita a busca e recuperagio de
documentos.

Backup e Recuperagdo: Serd implementado politica de backup a fim de garantir a seguranga e a disponibilidade dos
documentos digitais em caso de falha de hardware ou desastres naturais. Além disso, havera ainda plano de
recuperagdo de desastres para restaurar rapidamente o acesso aos documentos em caso de interrupgdes graves.

Seguranga da Informagdo: Serdo adotadas medidas de seguranga da informag#o para proteger os documentos digitais
contra acesso ndo autorizado, modifica¢@o ou exclusdo. Isso pode incluir criptografia, controle de acesso baseado em
fun¢des e monitoramento de atividades suspeitas.
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A CONTRATADA deveré garantir que a nossa implementagdo seguira esses referenciais e praticas, para que a
SECRETARIA DE EDUCACAO possa garantir a organizagdo eficiente, seguranca e acessibilidade dos documentos,
tanto em formato fisico quanto digital.

i N /
Para tanto, a empresa disponibilizard obrigatoriamente profissional de nivel superior em Bibliots&) %
gerenciamento e acompanhamento de todas as atividades técnicas dos servigos a serem prestados. = o
.
G -
Soluc¢do Tecnolégica: b .-

-3 ‘paa'?t s
Aplicagdo institucional, voltada para pesquisa e recuperagdo de documentos digitais, com contro‘l?dg aces &
mediante login e senha. d

A combinagao desta solugdo pressupde o uso taxonomia, que resultara em pesquisas mais eficientes, permitindo aos

usuarios localizarem as informagdes que necessitam para desenvolver seu trabalho mais rapidamente, e ganharem
assim a habilidade de tomar melhores decisdes e conduzirem suas agdes de forma mais eficiente. Dentre os varios

beneficios podemos destacar os seguintes:

- Democratizagdo da informagdo: As informagdes disponiveis a partir de um ponto de acesso unico e integrado;

- Recuperagio e pesquisa contextualizada: As informagdes mais relevantes ao usuario estardo disponiveis de forma
contextualizada;

- A integragdo entre busca e taxonomia possibilitando ao usudrio redefinir suas consultas com base nos resultados.
Requisitos minimos de hardware e software:

Especificagdo Técnicas Rodar em plataforma web:

A aplicagdo ¢ instalada num servidor e todas as demais estagdes que o utilizardo precisardo apenas de um browser.
O servidor deve funcionar com sistema operacional Windows. O sistema gerenciador de banco de dados deve ser
PostgreSql.

Migracao de dados

A atual base de dados deve ser preservada com 100% de integridade, sem perda de qualquer informagao, sejam de
documentos, servigos, operadores e logs.

RECURSOS DA CONTRATADA

A CONTRATADA devera fornecer todos os hardwares necessérios para a processamento e certificagdo digital do
acervo, exceto os hardwares a serem usados com servidores que ficardo a cargo da contratante.

A SECRETARIA DE EDUCACAO adotara normas de seguranga para manter a integridade e confidencialidade dos
dados.

Seguranca da Informacéo

Toda a informag#o gerada ou adquirida pela SECRETARIA DE EDUCAGAO ¢ de sua propriedade e somente devera
ser utilizada atendendo a seus interesses.

Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica

Dever4 solicitar identificacfio e senha de autenticagfo dos usuarios, sendo permitido o acesso anénimo ou de visitante
apenas nas areas do site disponiveis ao publico. Cada usuério deve ter uma identificagdo unica e possuir um perfil.
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Além disso, devera garantir a integridade, a legalidade, a confidencialidade e a disponibilidade das informagdes
geradas e trafegadas. Para que seja possivel a execugdo dos servigos descritos neste documento, a Contratada podera
necessitar de acesso as informagdes e a equipamentos ¢ sistemas da SECRETARIA DE EDUCACAO. Portanto, a

divulgagdo ou uso indevido de qualquer informagdo sera de total e completa responsabilidade da contratada, que

sofrera as sangdes previstas em legislagdo pertinente.

Fornecimento de Infraestrutura

Caber4 a contratada a comprovagdo de que os servigos serdo executados na infraestrutura de hardware (servidores)

N
‘9

com hospedagem web conforme subitens abaixo:
- Servidor dedicado em nuvem com alta disponibilidade;
- Protegdo contra-ataques de DDoS (negagdo de servigo);

- Disponibilidade de backup automatizado diério;

- Solug@io em até 12 horas do backup em caso de indisponibilidade do servidor de arquivos.

Cabera a contratada, ainda, a comprovagdo de que os servigos serdo executados na infraestrutura de hardware
(servidores) com hospedagem local conforme subitens abaixo:

- Estrutura segura por meio de firewall de alta disponibilidade;

- Utilizagdo de balanceamento de carga (multi-wan) de pelo menos dois links;

- Conectividade por meio de VPN, IPsec;

- Backup dos arquivos disponibilizados no servidor web em tempo real no servidor local.

Caber4 também a contratada o fornecimento de todos os equipamentos (scanners, computadores, etc) necessarios
para a implantagdo da solugdo, conforme subitens abaixo:

Os scanners terfio a configuragio minima de:
a) Ciclo didrio: Ndo inferior a 10.000 (dez mil) digitalizagdes por dia.
b) Velocidade: N#o inferior a 30 (trinta) PPM (paginas por minuto).

Os Computadores obedecerdo a orientagdo de requisitos técnicos minimos indicados pelo fabricante dos scanners.
Suporte e assisténcia técnica Entende-se por Assisténcia Técnica uma série de procedimentos executados, mediante
solicitagdo da SECRETARIA DE EDUCAGAO, para recolocar os produtos ou servigos executados em seu perfeito
estado de uso, funcionamento e desempenho, inclusive com a substitui¢do de versdes, médulos, refazendo ajustes,
reparos e demais servigos necessarios, de acordo com os manuais de manutengdo do fabricante e normas técnicas
especificas para cada caso.

Entende-se por Suporte Técnico uma série de procedimentos executados, mediante solicitagio da SECRETARIA
DE EDUCACAO, para esclarecer dividas sobre o funcionamento e configuragdo dos produtos ou servigos
executados, orientar sobre possiveis modificagdes ou necessidades de ampliagdo ou melhoria de funcionamento e
performance, inclusive com a indicag@o, apontamento e disponibiliza¢do dos procedimentos a serem efetuados neste
sentido, de acordo com os manuais de manutengdo do fabricante e normas técnicas especificas para cada caso.

O suporte e a assisténcia técnica aos recursos fornecidos para a execucdio dos servigos contratados serdo de
responsabilidade exclusiva da Contratada.

A Contratada devera nomear a equipe responsavel por concentrar os chamados técnicos registrados no Service Desk
da SECRETARIA DE EDUCACAO, encaminhar para o seu suporte, e fechar a ordem de servico no ambiente da
Camara quando concluido o chamado.
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Caso seja detectada qualquer situagio de erro ou comportamento que comprometa o desempenho ou'o
SOLUCAO, a SECRETARIA DE EDUCAGAO acionara a contratada, a qual deveré atender a ocorréncia.

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis.

4.1.1. No caso presente, dos levantamentos realizados e documentos apresentados, ndo ha qualquer impacto

ambiental e, ndo serdo, portanto, necessarias ao consumo consciente de papel, de energia, e outros itens, qu@odan,t‘er
4
L\

consumo eficiente ou quaisquer outros estudos, nesse aspecto
Subcontratagio
4.2. Nio é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

43. Néo havera exigéncia da garantia da contratag@o dos artigos 96 e seguintes da L.ei n® 14.133, de 2021,

pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Condigdes de execucio
5.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 05 dias da assinatura do contrato;

5.1.2. Deveré executar os itens em conformidade com o Termo de Referéncia, Proposta Vencedora e Contrato,
conforme cada ordem de servigos, especifica para cada servigo, onde a mesma seguira da seguinte forma:

5.1.3. Os servigos serdo realizados por pelo menos 01 (um) profissional técnico habilitado, com expertise e
devidamente registrado em entidade de classe competente.

5.1.4. Cronograma de realizagdo dos servigos: visitas semanais, no minimos 2 (dois) dias por semana, bem
como, atender de forma remota/virtual, quaisquer demandas necessérias, durante toda a semana, de forma ilimitada e
ininterrupta
Local da prestacgio dos servigos
5.2 Os servigos serdo prestados no pago municipal de Itapiina, bem como nas sedes das secretarias

demandantes, conforme determinados em Ordem de servico.
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Materiais a serem disponibilizados

L)
5:3; Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, eqnu

ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, prom endo su (8

substituicdo quando necessario. o é

(HiLs O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugdo
ser4 prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que

o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

6.5: Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°
‘ 11.246. de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°;

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugfo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

6.7.6.0 gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior

aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengfo das condi¢des de habilitagdo da Qoﬁratadan
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e t@ ditivos

solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo doggdqtrato;afuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéh’c“i’gw; ~
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do

‘ contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem

de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag@o.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento

da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.3.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°

' 14.133. de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagfo ou prorrogagéo contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugio dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administrag#o.

6.12. O gestor do contrato deverd enviar a documentag@o pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdio nos termos do contrato.

6.13. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no local do servigo para representé-lo
na execugdo dos servicos.
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6.13.1. A indicag@o ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pe

entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

74511 A avaliagdo da execugdo do objeto através de relatorio de execugdo acompanhado da nota fiscal,

devidamente atestada, onde deverd ser examinada o cumprimento das obrigagdes dispostas em ordem de servigos.

das sanqﬁes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7:1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atM@M
ou
‘ TS, deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugio do servico, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

712, A utilizaggo do relatério ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagéo

da prestag@o dos servigos.
Do recebimento

73, Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, 1. a, da Lei n® 14.133.

7.3.1. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

. 7.3.2. 0O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréter técnico.

7.3.3. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.3.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada perfodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade

da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.
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741.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais

empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Giltima e/ou tinica medigo de servigos até que sejam sanadas todas as

eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigéo de servicos até que sgj
»

todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/

‘-

n° 14133, de 2021) v l

7.4.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com d¢ espeﬁﬁé‘awes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades. “-—.v’ %

7.5 Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relago a fiscalizagdo técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade

do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.6.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base

nos relatorios e documentacgdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizag@o.

7.6.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de
liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7% No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no

que pertine a parcela incontroversa da execug@o do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solug@o, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

V. S80 Cristévido, n® 215 - Centro CEP: 62740-000 - Itapitna- CE
CNPJ: 07.387.509/0001-88




Governo Munlcipal

z [tapiuna

" Mais avancos, mais conquistas

Liquidac¢ido

710. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para

fins de liquidagdo, na forma desta seg@o, prorrogdveis por igual periodo.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lein® 14.133. de 2021

7.11.  Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: < I iy
N
a) o prazo de validade; B g’
" e
b) a data da emissdo; \ P dq"""‘
1

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a

comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de apresentagdo de certiddes fiscais, ou mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. A Administragdo devera realizar consulta fiscal para: a) verificar a manutengdo das condigdes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participag@o em licitagdo, no &mbito do 6rgdo
ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15.  Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notifica¢do, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nido havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para

garantir o recebimento de seus créditos.

7.17.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.18.  Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até quese-décida

pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo fiscal.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até dez dias lteis, contados da finalizagdo da

liquidag&o da despesa, conforme seg@o anterior

7.20.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetﬁrianpmg

entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagédo do l’ndic\g - 7
! - S
de corregdo monetéria. o * ‘
& .
Forma de pagamento . .-
@

, ¢
7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e c8ffta corrente
indicados pelo contratado.

7.22.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.23.  Quando do pagamento, ser4 efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serfio retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de

2006, ndo sofrera a retengéo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipa¢io de pagamento

7.25. A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.

Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETR()NICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo [MENOR PRECO]

8.2. Exigéncias de habilita¢do

8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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8.4. Cédula de identidade (RG): ou documento equivalente qugs p a d€ lei, tenha validade para fins

de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEIL cuja aceitagio ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autorizag@o de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unifo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz

8.10.  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11.  Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art.
4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17a 19 e
165).

8.13.  Ato de autorizacio para o exercicio da atividade no pais, conforme a legislagdo vigente.

8.14.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.
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Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.15.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas CNPJ ou no Cadastro de Pessoas Fisicas

CPF, conforme o caso;

8.16.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas admiaistra!ida‘, /
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubrsﬁ 14, do

4
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. -~ /\)r 6 \",
. ‘d -
8.17.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); - pag'?” Sl
e

8.18.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apr&ntag:ﬁo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19.  Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual] ou [Municipal] relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda [Municipal] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificacdo Econémico-Financeira

8.23.  certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo, ou de sociedade simples;

8.24. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.25. BALANCO PATRIMONIAL, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragées contdbeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Quando S.A, balango patrimonial devidamente registrado (art. 289, caput e pardgrafo 5°, da
Lei Federal N° 6.404/76).

b)  Quando outra forma societdria, balango acompanhado de cdpia do termo de abertura e de
encerramento do Livro Didrio do qual foi extraido (artigo 5°, pardgrafo 2° do Decreto-lei N°
486/69), autenticado pelo orgao competente do Registro do Comércio, devidamente assinado por
profissional reconhecido pelo conselho regional de contabilidade
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Indlces de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superlo s-a-+(um),

8.26.
comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e

demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas
e + Passivo

N

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulant
£
<

Nio Circulante);
\
‘ ~

] -
11 - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e = -
Y] =
- A

o

111 - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez

8.27.
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido

minimo de 10% do valor total estimado da parcela pertinente

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
1 o

8.28. i
habilitagdo e podero substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133 de 2021, art. 65
§1°).
8.29. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°

14.133, de 2021, art. 69, §6°)
O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo

8.30.
assinada por profissional habilitado da 4rea contébil, apresentada pelo fornecedor

Qualificacéo Técnica
Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e

8.31. a
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢o, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho

profissional competente, quando for o caso.

8.31.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.
8.31.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagdo da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

O custo estimado total da contratagio é de R$58.800,00 (cinquenta e oito mil e oitocentos reais),

9.1.
conforme custos unitarios apostos [em anexo].
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Orgamento do municipio.
10.1.1; A contratagdo sera atendida nas seguintes dotagdes:

I) Unidade: 0701 10 122 0002 2.042;
II) Fonte de Recursos: 1500100100;
I1I) Elemento de Despesa:3.3.90.39.00;

10.2.A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovagdo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

ITAPIUNA/CE, 04 DE FEVEREIRO DE 2025.

C} Z( 1 0 / (———/
IDCLEI GONDIM DOS SANTOS
ORDENADORA DE DESPESA DA SECRETARIA DE EDUCACAO
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ANEXO

Item

Especificagdo

Und

Quant

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS
SERVICOS  BIBLIOTECONOMIA, VISANDO O
PROCESSAMENTO TECNICO DE DOCUMENTOS
ANALOGICOS EM DIGITAIS, CERTIFICACAO DIGITAL,
INDEXACAO EM SISTEMA INFORMATIZADO DE
GESTAO ARQUIVISTICA PARA DOCUMENTOS QUE
PASSARAM POR TRANSFORMACAO DIGITAL OU
NATO DIGITAIS, PERMITINDO O CONTROLE DE
FLUXOS DE TRABALHO E APLICACAO DE REGRAS
DE CLASSIFICACAO E TEMPORALIDADE, COM
ARMAZENAMENTO EM REPOSITORIO DIGITAL
CONFIAVEL E EM NUVEM, A FIM DE ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA DE EDUCACAO DO
MUNICIPIO DE ITAPIUNA/CE

12

R$4.900,00

R$58.800,00

VALOR GLOBAL

R$58.800,00
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CONTRATO N° XXXXXXXXXXXXXXX * \ ,¢

TERMO DE CON¥RATO QUE ENTRE SI
FAZEM AO PREFEITURA MUNICIPAL DE
ITAPIUNA, ATRAVES DA SECRETARIA
DE , COM A
EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
PARA O FIM QUE A SEGUIR SE
DECLARA:

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO, que entre si fazem de um lado o MUNICIPIO DE
ITAPIUNA, inscrito no CNPJ sob 0 N° XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com endereco a
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxXX-CE, através da SECRETARIA DE

, neste ato representada pelo seu  Ordenador  Sr.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, ORDENADOR DE DESPESA, doravante
denominado CONTRATANTE e do outro lado
XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX, com
endere¢o a Enderego completo, n® xxxx, bairro xxxx, Cidade de Xxxxxxxx - UF, sob o CNPJ N°
XX XXX XXX/XXXX-XX, representada neste ato pelo (a) a Sr .
XX KX XX XXX XXX XXX XXXXXX, inscrito sob o CPF n° XXX.XXX.XXX-XX, doravante
denominada CONTRATADO, mediante as seguintes condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL:
1:1. Dispensa de Licitagdo N°. xxxxxxxxxxxxx-DL, de acordo com o inciso II, do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021.
1.2. Aplica-se a este Termo de Contrato devorante do processo de Dispensa, nos casos omissos, a
seguinte legislacdo:
a) Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
b) Lei Federal n® 14.133, de 2021;
¢) Lei Federal n° 4.320, de 1964;
d) Lei Complementar Federal n° 101, de 2000;
e) Lei Complementar 123/2006 de 14 de dezembro de 2006;
f) Lei Organica do Municipio.

CLAUSULA SEGUNDA DO OBJETO:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX XXX
XXXX.

VALOR
ITEM | OBJETO UNID | QIDE | ESTIMADO \T’gIT‘?L‘ Eatidatic)
UNITARIO

1 MES 12

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR MAXIMO E DA TAXA:
3.1. O objeto contratual tem o valor global total em R$ XXXXXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXX).

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS:
4.1. O prazo de vigéncia da contratagdio ¢ de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura,
prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Gl
CLAUSULA QUINTA - DA ORIGEM DOS RECURSOS: *’b‘v\ Pagaa /o

5.1. As despesas deste contrato correrdo por conta do Erério Mugibwmtagﬁo da
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIUNA, sob o n° XXXXXXXXXXXXXXXXX

ELEMENTO: FONTE:

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES:
6.1. Obrigam-se Contratante ¢ Contratado a cumprir fielmente o determinado no Edital, no
Contrato e as normas estabelecidas na Lei 4.320 e 14.133/21, obrigando-se ainda:

6.1.1- A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condig¢des necessarias ao
pleno cumprimento das obriga¢des decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a
Lein® 14.133/21;

6.1.2- Fiscalizar e acompanhar a execug@o do objeto contratual, nos termos do art. 117, da lei
n°® 14.133/21;

6.1.3-Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugédo do objeto
contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

6.1.4-Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais /Faturas devidamente
atestadas pelo Setor Competente.

6.2. (A) CONTRATADO(A): A manter durante toda a execugdo do contrato todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a contratagdo e ainda devera entregar o
objeto licitado no PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIUNA e ainda executar.
6.2.1-Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na Lei de
Licitagdes;

6.2.2-Utilizar profissionais devidamente habilitados;

6.2.3-Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que néo se
prejudiquem o bom andamento e a boa prestagdo dos servigos;

6.2.4-Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que
a CONTRATADA nio devera, mesmo apos o término do CONTRATO, sem consentimento
prévio por escrito da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes
especificadas no paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execugdo do CONTRATO;

6.2.5- Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pela
Contratante;

6.2.6- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade
o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacdo dos
servigos contratados inclusive as contribui¢des previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIUNA, por eventuais autua¢des administrativas e/ou
judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagdes,
néo se transfere a0 PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIUNA;

6.2.7- Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagdo referente ao pagamento dos
tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do
CONTRATO;

6.2.8- Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a
Unido, Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestagdo dos servigos;

6.2.9- Respeitar as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na Consolidagdo das
Leis do Trabalho e legislagdo pertinente;
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6.2.10- Responsab111zar se perante os orgdos e representantes do Poder Publico e terceiros por
eventuais danos ao meio ambiente causados por a¢do ou omissdo sua, de seus empregados,
prepostos ou contratados;
6.2.10- Responsablhzar-se perante os 6rgéos e representantes do Poder Publico e terceiros por
eventuais danos ao meio ambiente causados por agdo ou omissdo sua, de seus regados. ,
prepostos ou contratados; S
6.2.11. A prestagdo dos servigos: -~ |
a) Executar conforme termo de referéncia. 3 =

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO: v

7.1. O pagamento serd efetuado, conforme termo de referéncia, diretamente pela PREF Rx
MUNICIPAL DE ITAPIUNA, através de crédito na Conta Bancéria do fornecedor.

7.2. No ato do pagamento serd comprovada a manuten¢do das condigdes iniciais de
habilita¢do quanto a situagdo de regularidade da contratada.

7.3. O pagamento seguird a ordem cronoldgica estabelecida no caput do art. 141 da lei n
14.133/21.

o

CLAUSULA OITAVA - DA ALTERACAO E REAJUSTE DO CONTRATO:

8.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos
ou supressdes no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do Contrato, conforme o disposto art. 125, da Lei n® 14.133/21.

8.2. Qualquer alteragdo contratual s podera ser feita através de aditivo, e se contemplada pelo
artigo 124 da Lei n® 14.133/21, apés a devida justificagdo administrativa.

8.3. Os pregos sdo firmes e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses da apresentagdo da
proposta. Caso o prazo exceda a 12 (doze) meses os pregos contratuais poderdo ser reajustados,
tomando-se por base a data da apresentag@o da proposta, pela variagdo do IGP-M/FGV indice
Geral de Pregos do Mercado.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES E DAS SANCOES:
9.1. A CONTRATADA sujeitar-se-4, em caso de inadimpléncia de suas obrigagdes, definidas
neste Instrumento ou em outros que o complementem, as seguintes multas, sem prejuizo das
sancdes legais, respeitado o principio constitucional da ampla defesa.

9.2. Em caso de atraso injustificado na execu¢io do contrato: multa de 1% (um por cento)
sobre o valor total do contrato, por cada dia de atraso injustificado ndo execucdo do contrato,
ndo ficando a administrag@o impedida de rescindir unilateralmente o contrato e aplicar as outras
sancdes previstas nos artigos 155 e 157 da Lei n°® 14.133/21.

9.3. Em caso de inexecugdo total ou parcial do contrato:

a) Adverténcia;

b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato;

¢) Suspensdo tempordria de participag@o em licitagdes e impedimentos de contratar com a
administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragéo publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilita¢do
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o

V. S8o Cristdéviio, n® 215 - Centro CEP: 62740-000 - itapitina- CE
CNPI: 07.387.509/0001-88




S . Governo Municipal
. -

¥ [tapiuna

Mais avangos, mais canguistas

contratado ressarcir a administragdo pelos prejuizos resuffan
de sangéo aplicada com base no inciso anterior.

9.1 — O valor da multa aplicada serd deduzida pela CONTRATANTE por ocasido do
pagamento, momento em que a Tesouraria da PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIUNA
comunicara 8 CONTRATADA.

9.2 — Se ndo for possivel o pagamento por meio de desconto, a CONTRATADA ficara
obrigada a recolher a multa por meio de depdsito em Conta Corrente em nome da PREFEITURA
MUNICIPAL DE ITAPIUNA (o numero da Conta sera informado pela Tesouraria da
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIUNA). Se nio o fizer, sera encaminhado a Procuradoria
Juridica para cobranga e processo de execugao.

9.3 — Aos proponentes que convocados dentro do prazo de validade da sua proposta ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa, exigida para a
licitagdo, ensejarem o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiverem a proposta,
falharem ou fraudarem na execugé@o do contrato, comportarem-se de modo inidoneo, fizerem
declaragdo falsa ou cometerem fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as
seguintes sansdes, sem prejuizo da reparagdo dos danos causados ao municipio pelo infrator:

a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensdo temporaria do direito de licitar. De contratar com a Administragdo pelo prazo
de até 05 (cinco) anos;

d) declaracdo de inidoneidade do direito de licitar e contratar com a Administra¢do Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punic¢do ou até que seja promovida sua
reabilitagdo pela propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.4 — Nenhuma sangdo sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé
defesa prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista
a0 processo.

CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO
10.1- A CONTRATADA fica vedada de subcontratar o objeto deste contrato, sob pena de
rescisdo contratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DOS
CONTRATOS
11.1- Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, as seguintes situagdes:
I - nfo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;
IT - desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugéo ou por autoridade superior;
IIT - alterag@o social ou modificagio da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;
IV - decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugio da sociedade ou falecimento
do contratado;
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V - caso fortuito ou forga maior, regularmente comprov’ﬁd,p i
contrato;

VI - atraso na obtencéo da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragéo
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VII - atraso na liberagdo das éreas sujeitas a desapropriagdo, a desocupagéo ou a servidio
administrativa, ou impossibilidade de liberagdo dessas areas;

VIII - razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do érgéo ou da
entidade contratante;

IX - ndo cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz.

11.2. O contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipdteses:
I - supressdo, por parte da Administragdo, de obras, servigos ou compras que acarrete
modifica¢do do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 desta Lei;
IT - suspensdo de execugdo do contrato, por ordem escrita da Administragdo, por prazo
superior a 3 (trés) meses;
III - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias uteis, independentemente do
pagamento obrigatério de indenizag@o pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizagdes e mobiliza¢des e outras previstas;
IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos
ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por despesas de obras, servigos
ou fornecimentos;
V - ndo liberagdo pela Administrag@o, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto,
para execu¢do de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais
especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obrigagdes
atribuidas pelo contrato & Administracdo relacionadas a desapropriagdo, a desocupagio de
areas publicas ou a licenciamento ambiental.

11.3. A extingdo do contrato podera ser na forma do Art. 138, da lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1-Os recursos cabiveis ser@o processados de acordo com o que estabelece os arts. 165 a 167
da Lei n° 14.133/21.

12.2- Os recursos deverdo ser interpostos mediante peti¢do devidamente arrazoada e subscrita
pelo representante legal da recorrente dirigida a Comissdo de contratagio da PREFEITURA
MUNICIPAL DE ITAPIUNA.

12.3-Os recursos serdo protocolados na PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIUNA e
encaminhados a Comissdo de Contratagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
13.1- Fica eleito o foro da Comarca do Municipio de Cidade - CE, Estado do Cears, para dirimir
toda e qualquer controvérsia oriunda do presente, que ndo possa ser resolvida pela via
administrativa, renunciando-se, desde j4, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem acertados as partes, firmam o presente instrumento contratual em 03 (trés)
vias para que possa produzir os efeitos legais.

Cidade, CE, data.

AV. Séo Cristdéviio, n® 215 - Centro CEP: 62740-000 - ItapiGna- CE
CNPJ: 07.387.509/0001-88
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